


Einleitung

Der folgende Leitfaden zeigt Ihnen schnell und einfach, wie Sie
Ihr Profil in der Online-Verwaltung einrichten und Ihren Kurs an-
legen. AuBerdem erklart er Ihnen alle Funktionen des Portals, das
Sie in folgenden Bereichen unterstitzt:

> |hre GSBS-Kurs-Mietvertrage werden online tiber die Bildungs-
einrichtungs-Verwaltung abgeschlossen, verwaltet und gepflegt.
Die Datentibermittelung geschieht sicher und Sie haben stets
Einsicht in die Dokumente.

> Sie konnen jederzeit personliche Informationen aktualisieren
sowie Einstellungen vornehmen.

> Ein Uberblick aller aktuell laufenden Lehrgénge an Ihrer Bil-
dungseinrichtung steht online bereit.

> Welche Softwaremodule |hrer Bildungseinrichtung zur Verfi-
gung stehen, ist ebenfalls aufgelistet.

> Samtliche DDScad-Dongle, die Ihrer Bildungseinrichtung
bereitgestellt wurden, sind in einer Ubersichtlichen Aufstellung
nach ihrem Aktiv-/Inaktivstatus verzeichnet.

> Per Mausklick konnen Sie schnell einsehen, welche Dongle-
nummern den jeweiligen teilnehmenden Personen eines
DDScad-Kurses zugewiesen wurden.
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1. Anmeldung

Sie beginnen mit der Erstellung eines neuen Lehrgangs, indem
Sie die Bildungseinrichtungs-Seite unserer Homepage aufru-
fen: www.graphisoft.com/de/dds-cad/Bildungseinrichtungen.
Im Login-Bereich melden Sie sich mit lhrem Loginnamen und
lhrem Passwort an, welches die Ihnen zugewiesene Buchsta-
ben-Zahlenkombination ist.

i e Por]

Musterprojekt i v ion Leitfaden

Mit unserem Eine Auswahl an Filr eine einfache und Der Leitfaden zeigt lhnen
Musterprojekt stellen wir Lernvideos steht fiir Sie reibungslose Installation schnell und einfach, wie
Ihnen eine beispielhafte in unserem Videoarchiv folgen Sie bitte unseren Sie Ihr Profilin der
DDScad-Projektplanung bereit. Weiteres ausfiihrlichen und Online-Verwaltung

zur Verfiigung. Nutzen Videomaterial zu den anschaulich bebilderten einrichten und Ihren Kurs
Sie diese als DDScad-f anlegen. AuBerdem
Anschauungsmaterial sowie zu Diese enthalten erklart er Ihnen alle

oder dafilr, sich mit i ionen zu Setup- Funktionen des Portals,
Einzelheiten der Aufgabenstellungen Typen, Benutzerordnem das Sie in verschiedenen
DDScad-Anwendung finden Sie auf unserem sowie zur Auswahl von Bereichen unterstiltzt.
vertraut zu machen. YouTube-Kanal. Artikeldatenbanken. Laden Sie hier den

Leitfaden herunter:

( videoarchiv ) (nstallation ) ( teittaden )

Login fiir Lehrende

Mit einem weiteren Klick auf den Button ,,Zum Login fiir
Schiiler und Lehrende* 6ffnet sich ein neues Fenster mit der
Online-Verwaltung.



2. Bereich fiir Lehrende

2.1 Uberpriifung der hinterlegten Daten

Sind Sie in der Online-Verwaltung angemeldet, Uberprifen Sie
zundchst, ob alle auf lhre Schulungsstatte und Sie personlich bezo-
genen Daten korrekt sind. Gehen Sie dazu im Menlpunkt auf die
Registerkarte ,,Eigene Daten“. Bitte halten Sie diese Daten immer
aktuell.

GRAPHISOFT
* DDScad

Donglebestand  Lehrgénge  Schiiler  Eigene Daten  Logout

Hinweise

Andern Sie nun die Zahlenkombination durch ein persénliches
Passwort. So wird gewahrleistet, dass nur Sie Zugriff haben und
die Daten lhrer Bildungseinrichtung verwalten konnen.

Zur Eingabe ,E-Mail-Adresse des Dozenten“: Sofern es in Ihrem
Hause mehrere Lehrende gibt, die mit DDScad unterrichten,
geben Sie bitte die E-Mail-Adressen all dieser Personen ein. Wenn
Sie mehrere E-Mail-Adressen eingeben, trennen Sie diese bitte
jeweils mit einem Semikolon.

Zur Eingabe des Vor- und Nachnamen: Bitte tragen Sie hier nur
eine Hauptansprechperson ein.



2.2 Anlegen von Lehrgangen

Flr das Anlegen neuer Lehrgéange 6ffnen Sie bitte die Register-
karte ,Lehrgange*.
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Donglebestand  Lehrgdnge  Schiiler  Eigene Daten  Logout

Hier klicken Sie im grauen Kasten unter ,,Lehrgdnge“ auf die
Schaltflache ,hinzufiigen*

Donglebestand  Lehrgénge  Schiller  Eigene Daten  Logout

Lehrgénge - O Eintrége:

Kursbezeichnung

Es 6ffnet sich der Eingabebereich zum Anlegen von Lehrgéangen.

Nun kénnen Sie mit der Eingabe der Daten fir Ihren Lehrgang be-
ginnen.! Folgen Sie dazu einfach den untenstehenden Schritten:

> Wahlen Sie zunachst in dem Drop-down-Meni unter ,,Soft-

ware*“ die Software-Variante aus, die Sie in dem Lehrgang ein-
setzen werden.

> Wahlen Sie anschlieBend in dem Drop-down-Menu unter ,Ver-
sion“ die Software-Version aus, die Sie in dem Lehrgang ein-
setzen werden.



2. Bereich fiir Lehrende

> Geben Sie unter ,Lehrgangsbezeichnung* bitte die genaue, in
lhrer Schulungsstéatte gebrauchliche, Bezeichnung Ihres Kurses/
Lehrgangs ein.

> Wahlen Sie im ,Donglenummer Bereich” aus den weiB hinter-
legten Nummern die Dongles aus, die Sie fur den Lehrgang
bendtigen. Setzen Sie flr diesen Lehrgang pro teilnehmender
Person per Linksklick ein Hakchen in den kleinen Kasten vor
die jeweilige Donglenummer. Jede Donglenummer, die mit
einem Hakchen versehen ist, ist ausgewahlt und wird flir den
anzulegenden Lehrgang aktiviert.

Hinweis
Die grau hinterlegten Donglenummern sind bereits aktiviert und
kdnnen kein zweites Mal vergeben werden.

> Tragen Sie unter ,,Beginn des Lehrgangs* das Datum ein, zu
welchem der Kurs beginnt. Bitte geben Sie das Datum in der
Form ein, wie im Beispiel angegeben.

> Tragen Sie unter ,Ende des Lehrgangs“ das Datum ein, an dem
der Kurs endet. Bitte geben Sie das Datum so ein, wie im Bei-
spiel angegeben.

> Notieren Sie sich unbedingt die Buchstaben-Zahlenkombina-
tion, die Ihnen unter ,,Passwort fiir Dongleupdate Anmeldung“
angegeben wird.

Hinweis
Bewahren Sie dieses Passwort auf. Es ist wichtig fiir die spatere
Registrierung der teilnehmenden Personen.

> Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Hinzufligen“, um die Erstel-

lung des Lehrgangs abzuschlieBen.
Alle in dieser Weise angelegten Lehrgédnge werden ab sofort in
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Ihrem Lehrgangs-Fenster angezeigt, zu dem Sie Uber die Register-
karte ,Lehrgange“ gelangen.



2. Bereich fiir Lehrende

2.3 Hinzufiigen von teilnehmenden Personen

Wenn Sie weitere Personen flr einen bereits angelegten Lehr-
gang hinzufigen méchten, klicken Sie hierzu wieder auf den
Menlpunkt ,Lehrgange*.
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All lhre angelegten Lehrgange finden Sie nun aufgelistet.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,bearbeiten“, kommen Sie zu
dem Bereich, in dem Sie die Dongles fiir die teilnehmenden Per-
sonen durch Hakchen aktivieren konnen. Aktivieren Sie dort die
gewilinschte Anzahl von Dongles und klicken Sie auf die Schalt-
flache

»Andern“ am unteren Rand des Fensters.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,csv*, wird eine Tabelle mit allen
Informationen Uber den Lehrgang und teilnehmenden Personen
erstellt.

Hinweis

Weitere Anderungen an einem bereits angelegten Lehrgang —
auBer dem Hinzufligen von Personen — sind nicht mehr moglich.



2.4 Liste teilnehmender Personen

Wenn Sie eine Liste der teilnehmenden Personen von einem

Ihrer angelegten Lehrgange bendtigen, klicken Sie erneut auf die
Registerkarte ,,Lehrgange“.
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Im Anschluss klicken Sie auf das Feld ,,csv* hinter dem ge-
winschten Lehrgang.

Lehrgange - 1 Eintrage:

Kursbezeichnung hinzufiigen / csv

Test Beispiel
Test Schulungsstétte

EL-11P Schillerlizenz 7,’1?[‘1‘?“" | csv | Mail |

Es erscheint folgendes Fenster und Sie kdnnen die Liste 6ffnen
oder speichern:

Offnen von 1067_21-Jul-2016.csv X

Sie mochten folgende Datei offnen:
[EL] 1067_21-Jul-2016.csv

Vom Typ: Microsoft Excel-CSV-Datei
Von: http://bildungsstaetten.dds-cad.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

 Offnen m Microsoft Excel (Standard) ~|
() Datei speichern

[] Edir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfahren

oK Abbrechen




3. Informationsbereitstellung

341 Informationen zu den teilnehmenden Personen

Nachdem die teilnehmenden Personen des Kurses sich registriert
haben, stehen unterschiedliche Informationen fiir die Lehrenden
zur Verfiigung.
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Klicken Sie in diesem Bereich auf den Link ,,ansehen®, so erhal-
ten Sie Einsicht in den Mietvertrag.



3.2 Informationen zum Donglebestand

Méchten Sie sich einen Uberblick liber den aktuellen Dongle-
bestand lhrer Schulungsstétte verschaffen, klicken Sie auf die
Registerkarte ,,Donglebestand®.
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Durch einen Klick auf den Link ,,ansehen* erhalten Sie eine De-
tailansicht zum jeweils ausgewdhlten Dongle:

Donglebestand Lehrgdnge  Schiler Eigene Daten  Logout

Donglebestand - 16 Eintrage:

Donglenr.

8044444

Test Schulungsstétte ML

EL-11P Schiilerlizenz ansehen
Aktiv

8044445

Test Schulungsstatte ML h
FI-11P Schiilerlizenz —

Uber die Ansicht kénnen Sie den Status des jeweiligen Dongles
entnehmen:

Aktiv: Der Dongle ist flir einen Schiler registriert, es besteht ein
Mietvertrag.

Inaktiv: Der Dongle ist im Bestand der Schule, jedoch aktuell
nicht vergeben.



4. Registrierung lhrer Schiiler

Sobald Sie lhre Dongles an Ihre Schiler ausgeteilt haben, geben
Sie ihnen noch das entsprechende Passwort zum Lehrgang. Die-
ses haben Sie sich unter Punkt 2.2 beim Anlegen des Lehrgangs
notiert.

Der Schiiler registriert sich nun ebenfalls durch Aufruf unserer Bil-
dungsstéatten-Seite: www.graphisoft.com/de/dds-cad/Bildungs-
einrichtungen.

Installation

Fiir eine einfache und
reibungslose Installation folgen
Sie bitte unseren ausfihrlichen
und anschaulich bebilderten
Installationshinweisen. Diese
enthalten Informationen zu
Setup-Typen, Benutzerordnern
sowie zur Auswahl von
Artikeldatenbanken.

[
A

Videoarchiv

Eine Auswahl an Lernvideos steht
fir Sie in unserem Videoarchiv
bereit. Weiteres Videomaterial zu
den DDScad-Funktionen sowie
2u gewerkespezifischen
Aufgabenstellungen finden Sie
auf unserem YouTube-Kanal.

Por)

Leitfaden

Der Leitfaden zeigt Ihnen schnell
und einfach, wie Sie Ihr Profil in
der Online-Verwaltung einrichten
und lhren Kurs anlegen.
AuBerdem erklart er lhnen alle
Funktionen des Portals, das Sie in
verschiedenen Bereichen
unterstiitzt. Laden Sie hier den
Leitfaden herunter:

( Installation

( Videoarchiv )

( Leitfaden )

Login fiir Schiiler

Hier meldet er sich mit seiner Donglenummer und dem von lhnen
angegebenen Passwort an. Im Anschluss wird er aufgefordert,
seine personlichen Daten flir den Schiilermietvertrag zu hinter-
legen. Nachdem die Daten von uns gepriift und freigegeben
wurden, erhélt er per E-Mail seine HWL-Datei zur Lizensierung
und kann starten.



5. Hilfe

Sollten Sie Fragen haben, zégern Sie nicht, uns direkt zu kontak-
tieren:

Graphisoft Building Systems GmbH
Hattrupweg 4
59387 Ascheberg

Telefon: +49 2593 8249 O,
E-Mail: lehrende-gsbs@graphisoft.com

Ihre Schiiler kdnnen fiir technische Fragen gerne unseren Kun-
den-Support nutzen, der montags — donnerstags von 08:00 —

17:00 Uhr und freitags von 08:00 — 16:00 Uhr zur Verfligung steht:

Telefon: +49 2593 8249 333



.graphisoft.de




